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  شرح فرآیند -1

، باید همه مراحل نمایش داده شده در شکل   و پرداخت شهریه  هاي آموزشی نام دورهثبتبه منظور تکمیل عملیات ، گرامی دانشپذیر 

 انجام گردد.زیر 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

  

 

    

 

 
 
 

  
 
 

 
  

 
 

 

 و پرداخت شهریهثبت نام دوره هاي آموزشی مراحل تکميل عمليات -1شکل 

 

 بله

 بله

 ثبت نام دوره

 ورود به سیستم

 ثبت نام دورهبررسی 

مورد  مدارک تخفیف
 تایید است؟

دانشپذیر مدركی جهت دریافت 
 تخفیف ثبت كرده است؟

 تایید نهایی ثبت نام دوره
 بله

 خیر

 خیر

 پرداخت شهریه
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 ورود به سيستمراهنماي كاربري  -2

 شوید. "http://iums.khatam.ac.ir"، وارد آدرس اینترنتی Chromمرورگر ، در سیستمبه منظور ورود به  

 

شماره تلفن همراه  نکته: به منظور تغيير رمز عبور ستم    و تغيير  سي سند راهنماي كاربري ورود به  مراجعه  ، به 

 كنيد.

 

شگاه، نام     سایت دان شکل   نكاربري/ تلفن/ ایمیل/ كد ملی و رمز عبور خود را در فرم پس از ورود به  شده در  مایش داده 

 كنید. "كلیک "ورود"، درج كرده و بر روي گزینه 2

 
 ورود به سيستم -2 شکل

  

http://iums.khatam.ac.ir/
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 "جاري كارتابل" ینهشود. به منظور ورود به كارتابل، بر روي گز نمایش داده می 3صفحه اصلی سیستم مطابق با شکل       

 كلیک كنید.

 
 

 صفحه اصلی كاربري در كارتابل كاربر -3شکل 

 

 شود.نمایش داده می 4شکل  كارتابل جاري مطابق 

 
 ستميكارتابل س یصفحه اصل -4شکل 

  

كاربر مشاهده نام 

 كاربركاربر

 اصلی انتخاب منوي
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 و پرداخت شهریه هاي آموزشینام دورهثبتراهنماي كاربري  -3

 ام دهید:هاي زیر را انجثبت نام دوره، گامگرامی به منظور انجام عملیات  دانشپذیر

را  "نام دورهثبت"رآیند و پس از آن فرا انتخاب نموده  "ه و پرداخت شههههریهرنام دوثبت"فرآیند  ،فرآیندهااز طریق منوي  .1

 باز نمایید.

 
 شپذیردان كارتابل اصلی صفحه-5شکل 

 

و در  شههماعات مربو  به در بالاي فرم اطلا دهد.نمایش می 6مطابق با شههکل  را دوره ثبت نامسههیسههتم، فرم مربو  به  .2

تمامی  دوره هاي دوره و مدارک پیش نیازریزي دوره، قوانین انصههراف دوره، تخفیفهاي مشههخصههات دوره،برنامه بخش

 .شودید نمایش داده میینماجهت ثبت نام انتخاب می شمااي كه اطلاعات مربو  به دوره

 

 شود.نمایش داده نمی ،"قوانین انصراف دوره"باشد بخش  "وبینار آفلاین"چنانچه نوع دوره  :نکته
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 جهت انتخاب دوره گزینه ذره بین در قلم اطلاعاتی نام دوره را انتخاب نمایید. .3

 فرم ثبت نام دوره-6شکل 

 
اقلام اطلاعاتی را ي مورد نظر خود، جهت جسههتجوي دورهشههود نمایش داده می 7مطابق شههکل  فرم جسههتجوي دوره .4

سپس ردیف دوره انتخاب نمایید اقلام اطلاعاتی گزینه جستجو را  مقداردهی نمایید و یا بدون مقداردهی كردن هیچ یک از

 نمایید.رسال كلیک گزینه ابر روي ر خود را انتخاب نموده و موردنظ

 

كه براي آن قانون پرداخت شهههریه با ویههعیت فعال و ویههعیت  شههودمیداده نمایش  هاییدوره:در این فرم فقط 1 نکته

 قیمت گذاري شده باشد دوره بررسی تایید شده وجود داشته و

 

روز و سهههاعت ارائه و روز و سهههاعت امتحان با       ، اید نام كرده دیگري را ثبت ي دقت بفرمایید، چنانچه قبلا دوره     : 2نکته  

 یکدیگر تداخل نداشته باشد.
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 فرم جستجوي دوره-7شکل 

 

ود و ش یش داده میدر قسمت مشخصات دوره نما    8مطابق شکل   و گزینه ارسال اطلاعات دوره مورد نظر  دوره با انتخاب .5

 شودهاي مرتبط با آن نمایش داده میاطلاعات در بخشهمچنین سایر 

 مشخصات دوره-فرم ثبت نام دوره-8شکل 
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 برنامه ریزي دوره-دوره نام ثبت فرم-9شکل 

 

 قوانين انصراف دوره-دوره نام ثبت فرم-10شکل 
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 23از  11صفحه  

 تخفيف هاي دوره-دوره نام ثبت فرم-11شکل 

 

 مدارک پيش نياز دوره-دوره نام ثبت فرم-12شکل 

 
علامت ذره بین در قلم  8تخفیف و بارگذاري مدارک مطابق شههکل  نوع باشههید جهت انتخابچنانچه مشههمول تخفیف می .6

 شود.نمایش داده می 13جستجو تخفیف مطابق شکل فرم را انتخاب نمایید، اطلاعاتی نوع تخفیف 
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 فرم جستجو نوع تخفيف-13شکل 

 
تی گزینه جسهههتجو را عادر صهههورت نیاز اقلام اطلاعاتی را تکمیل نمایید و یا بدون تکمیل كردن هیچ یک از اقلام اطلا  .7

 نمایید.بر روي گزینه ارسال كلیک را انتخاب كرده و انتخاب نمایید سپس تخفیف مورد نظر خود 

 
 ثبت تخفيف و بارگذاري مدارک-فرم ثبت نام دوره-14شکل 

 
مطابق دارک مثبت تخفیف و بارگذاري  بخشدر انتخاب شهههده  بسهههته به تخفیفمدارک مورد نیاز جهت دریافت تخفیف  .8

 .شودنمایش داده می 14شکل 
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 مدرک مورد نظر خود را بارگذاري نمایید. ،با انتخاب گزینه مشخص شده با دایره قرمز در قلم اطلاعاتی بارگذاري مدارک  .9

عتبر خواهد بود مدانشههپذیر گرامی مبالغ محاسههبه شههده فقط در صههورت تایید تخفیف "پس از تکمیل تمامی مراحل گزینه .10

صورت رزرو بوده و تنها    شما به  شد  همچنین ثبت نام  شهریه قطعی خواهد  صورت   ،نمایید را انتخاب "پس از پرداخت  در 

 شود.عدم تکمیل این گزینه اطلاعات ثبت نمی

شههود و ش داده مینمای "ثبت اطلاعات با موفقیت انجام شههد"را انتخاب كنید، پیغام  "ثبت موقت"درصههورتی كه گزینه  .11

 ها خواهید بود.اطلاعات فقط در سیستم ثبت شده و شما قادر به ویرایش آن

صراف را انتخاب كنید پیغام    .12 صورتی كه گزینه ان صراف، همه اطلاعات ثب ب "در  شد.   ا تأیید عملیات ان شده حذف خواهد  ت 

 یابد.آیند خاتمه میاطلاعات ثبت نشده و فر "بله"گزینه شود و در صورت انتخاب نمایش داده می آیا اطمینان دارید؟

در به ویرایش اطلاعات در صورت ارسال اطلاعات دیگر قا"سیستم پیغام هشدار  "ثبت و ارسال"گزینه انتخابدر نهایت با  .13

سال اطلاعات اطمینان دارید؟  شان می  "نخواهید بود، آیا از ار شما گزین   را ن صورتیکه  را انتخاب كنید،  "بلی"ه دهد و در 

 یابد.و فرآیند خاتمه می شودثبت می اطلاعات

 

پس از بررسییی مدارک   اید چنانچه مدارک جهت دریافت تخفيف ثبت كرده       فرمایيد،    دقت : مهمنکته  

شناس مركز فرم تایيد نهایی ثبت    سط كار شما قرار می تو  گيرد و امکان تکميلنام دوره در كارتابل 

 یند وجود خواهد داشتفرآ
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 نام دورهراهنماي كاربري تایيد نهایی ثبت -4

امل چنانچه شدوره، و لغ مبابه همراه  "نام دورهتایید نهایی ثبت"پس از بررسی تخفیف توسط كارشناس مركز و تایید تخفیف كارت 

  شوددر این فرم نمایش داده می مبلغ كل پس از كسر تخفیفد یباشتخفیف می

 
 نماید. ازكارتابل خود انتخاب 15نام دوره را مطابق شکل كارت بررسی ثبتگرامی دانشپذیر  .1

 
 تایيد نهایی ثبت نام دوره-كارتابل سيستم-15شکل 

 
 شود.یش داده مینما 16 شکلفرمی مطابق  .2

 
 فرم تایيد نهایی ثبت نام دوره-16شکل 
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 23از  15صفحه  

ن صفحه را مطالعه كردم و تمامی شرایط و قوانین مندرج در ای"گزینه باشدمورد تایید میپس از بررسی اطلاعات چنانچه  .3
جهت تکمیل  رداخت شهریهپفرآیند  در اینصورت دیرا انتخاب نمای "تایید نهایی"گزینه را انتخاب نموده سپس  "پذیرممی

 گیرد.قرار می شمادر كارتابل نام فرآیند ثبت

 

 "نام دورهثبت"ر اینصورت فرم را انتخاب نمایید د "ویرایش ثبت نام"نه گزی باشدمینچنانچه اطلاعات و مبالغ مورد تایید  .4
 گیرد و امکان ویرایش اطلاعات وجو دارد.در كارتابل شما قرار می

 
 را انتخاب نمایید. "انصراف"اید گزینه نام دوره منصرف شدهچنانچه ازثبت .5
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 راهنماي كاربري پرداخت شهریه -5

ده، عمليات خود، باید تا قبل از پایان مهلت تعيين ش ثبت نام دورهگرامی به منظور نهایی كردن  دانشپذیرنکته:

هاي زیر انجام دهيد. در صورت عدم تکميل عمليات پرداخت شهریه، وضعيت پرداخت شهریه را مطابق با گام

لغو  شما،دوره  ثبت نام، ثبت نام مهلتآخرین و باقی مانده و پس از پایان شما در حالت رزر ثبت نام دوره

 .خواهد شد

 

دهد، كارت مربو  به نمایش می 17سههیسههتم، كارت مربو  به تعیین روش پرداخت را در كارتابل شههما، مطابق با شههکل  

 تعیین روش پرداخت را انتخاب كنید و با دو بار كلیک كردن بر روي آن كارت را باز كنید

 
 دانشپذیر يكاربرصفحه _17شکل 

 

شکل    ست      18مطابق با  سیا ستم، فرم تعیین روش پرداخت را مطابق با  شده براي   هریهش  پرداخت قوانینها و سی تعیین 

 نماید.شما تعیین می

 
 فرم تعيين روش پرداخت_18شکل 
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صورت الکترونيکی پرداخت كنيد، مبلغ درج          شهریه را به  شيد كل مبلغ  شته با صورتی كه تمایل دا نکته: در 

كپی كنيد و یا   "مبلغ پرداخت الکترونيکی"را در قلم اعاعاتی  "مبلغ قابل پرداخت"شییده در قلم اعاعاتی 

 .نمایيدبه صورت دستی درج 

 

را انتخاب  "الکترونیکی-چکی"و یا  "الکترونیکی"به منظور تعیین روش پرداخت در قسمت نحوه پرداخت یکی از مقادیر  

 نمایید.

مقدار مشخص شده در  شودنمایش داده می 19 ، اطلاعات چک مطابق شکلالکترونیکی-چکی در صورت انتخاب گزینه،  

 درج نمایید "مبلغ پرداخت الکترونیکی"را در فیلد  "حداقل مبلغ پرداخت الکترونیکی"فیلد

 
 پرداخت چکی/الکترونيکی-فرم تعيين روش پرداخت_19شکل 

 

را انتخاب كنید، مجموع كل مبلغ  "مبلغ چکی محاسههبه"، گزینه "مبلغ پرداخت چکی"به منظور محاسههبه قلم اطلاعاتی  

راهنماي محاسههبه مبلغ "شههود، سههپس گزینهنمایش داده می "مبلغ كل پرداخت چکی"پرداخت چکی در قلم اطلاعاتی 

 را انتخاب نمایید. "چک

شکل    ش داده هاي نمایكلیک كنید و از گزینه "تعداد چک موردنظر"شود، بر روي فیلد نمایش داده می 20فرمی مطابق 

 شده تعداد چک موردنظر خود را انتخاب نمایید.
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 فرم راهنماي محاسبه مبلغ چک_20شکل 

 

 مایید.را انتخاب ن "بستن"شود، براي خروج از فرم گزینه نمایش داده می 21مبلغ هر چک مطابق با شکل  

 
 هامبالغ چک-مبلغ هر چک فرم راهنماي محاسبه _21شکل 

 

 چک اعاعات درج –صفحه تعيين روش پرداخت _22شکل 

 

شکل   "+"به منظور درج اطلاعات چک، علامت   سپس     22را كه با دایره قرمز رنگ در  شده، انتخاب كنید  نمایش داده 

سید   " ،"چک مبلغ"، "بانک"، "چک شماره "اقلام اطلاعاتی  سرر صیادي     "،"نوع چک"، "تاریخ  سه  صویر  "و  "شنا ت

صورت   "چک صورت عدم تکمیل با انتخاب گزینه    اجباكه به  ست را تکمیل نمایید در  سال "ري ا  پیغام خطا "ثبت و ار

 شود.نمایش داده می ،"است ياجبار]ینام قلم اطلاعات["

 

 را انتخاب كنيد. "-"در صورتی كه بخواهيد اعاعات چک درج شده را حذف كنيد باید نماد  نکته:
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 چک اعاعات–صفحه تعيين روش پرداخت -23شکل 

 

اهده خواهید مشهه 23در نهایت، پس از درج اطلاعات پرداخت چکی و الکترونیکی، اطلاعات درج شههده را مطابق شههکل  

 كرد.

شده  تمامی چک" گزینه  صیاد ثبت نموده ام  ها ثبت  سامانه  را  "پرداختثبت و "نهاب كرده و پس از آن گزیرا انتخ"را در 

صورت  انتخاب نمایید،  سی به كارتاب     در این شده و جهت برر شما خارج  سال  كارت تعیین روش از كارتابل  ل مدیر مالی ار

 .گرددمی

 

 درصورت بررسی مدیر مالی،   .تا زمان بررسی پرداخت شهریه توسط مدیر مالی منتظر بمانيد    نکته :

 گردد.مجددا به كارتابل شما جهت ادامه كار ارسال می "روش پرداختتعيين "كارت 

 

صورتی كه اطلاعات چک   صورت      در  شما به  صیادي  شکل         "عدم تایید"هاي  شد مطابق  شده با یعیت   24تعیین و

 .ادامه دهید ،هاي شما تایید گرددچک تا زمانی كه تمامی را این فرآیند اصلاح نمایید وچک عدم تایید شده اطلاعات 
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 ابررسی چک ه-فرم تعيين روش پرداخت-24شکل 

 

ک هاي خود تمامی چ"گزینه  تعیین ویعیت شده باشد    "تایید"شما به صورت   هاي ر صورتی كه اطلاعات تمامی چک د 

 ایید.انتخاب نمرا  "پرداختثبت و "را انتخاب كرده و پس از آن گزینه  "را به بانک واگذار نموده ام

 

 نکات مهم :

ها و قوانين هاي خود را، مطابق با سییياسییت، باید اعاعات چک"پرداختثبت و "قبل از زدن گزینه  .1

ر پرداخت شهریه، نزد شعب بانک پاسارگاد، واگذار كرده باشيد. لازم به ذكر است در صورت وجود ه   

شده و اعاعات در گونه مغایرت در اعاعات چک شده د هاي واگذار  ستم در اقام اعاعاتی   ج  سي ر 

شته و           سيد، امکان ثبت اعاعات وجود ندا سرر صادر كننده چک، مبلغ و تاریخ  شماره چک، بانک 

 شود.پيغام خطا نمایش داده می

 باشد.پذیر نمیهاي تکراري امکانارائه چک با روز .2

ست       .3 سيا صورتی كه در  ست، در  صورت  پرداخ ،شهریه  ها و قوانين پرداختلازم به ذكر ا ت فقط به 

 الکترونيکی باشد، امکان ارائه چک وجود نخواهد داشت.

هاي شود، باید منطبق با چک هاي درج شده به دليل اینکه به صورت آناین استعام می   اعاعات چک .4

واگذار شده نزد بانک پاسارگاد باشد. لازم به ذكر است، در صورت وجود مغایرت، وضعيت پرداخت        

 خواهد شد.شما نهایی ن
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ا مقادیر تعيين شییده در ها باید مطابق بها و مبلغ آنانی چکهاي درج شییده، فواصییل زم تعداد چک .5

 .باشدشهریه پرداخت ها و قوانين سياست

 

مشههاهده جزئیات "حسههاب خود را مشههاهده كنید. با انتخاب بخش صههورتی كه تمایل داشههته باشههید، جزئیات صههورتدر  

ستم  "حساب صورت  سی صورت  ،  شکل   بخش جزئیات  ست جزئیات   دهد.ش مینمای 25حساب را مطابق با  لازم به ذكر ا

صورت     صورت  شامل، اطلاعات  ساب  شامل پرداخت     ح شما كه  ساب قابل پرداخت  شد.  هاي چکی، الکترونیکی میح با

  توانید در این بخش مشاهده كنید.همچنین در صورت انجام عملیات تهاتر، جزئیات آن را می

 
 حسابصورت مشاهده جزئيات بخش –صفحه تعيين روش پرداخت _25شکل 

 
مامی  ت، سهههیسهههتم "مشهههاهده كارنامه مالی     "به بررسهههی جزییات كارنامه مالی، با انتخاب بخش           در صهههورت تمایل   

 دهد.ش مینمای 26را مطابق با شکل  مركزبه  شماهاي پرداختی حسابصورت

 
 مالی كارنامه مشاهده –صفحه تعيين روش پرداخت _26شکل 

 

  مشاهده كنید. 27در بخش مربو  آن مطابق با شکل را  "پرداخت شهریه روش سیاست"توانید، همچنین می 
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 شهریه پرداخت قوانين و هاسياست بخش –صفحه تعيين روش پرداخت _27شکل 

 

اخت الکترونیکی بانک، سیستم، شما را به درگاه پرد   ، "پرداختثبت و "از تکمیل اطلاعات پرداخت، با انتخاب گزینه پس  

 كنید ود را پرداختخكند، تا مبلغ الکترونیکی هدایت می 28مطابق با شکل 

 
 .درگاه پرداخت الکترونيکی بانک-28شکل 

 

به  دهد.مایش مینرا  29ی موفق در درگاه پرداخت الکترونیکی بانک، مرورگر شههما فرم شههکل پس از پرداخت الکترونیک 

 را انتخاب كنید "تکمیل فرایند خرید"منظور تکمیل اطلاعات پرداخت الکترونیکی، گزینه 
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 موفق الکترونيکی پرداخت –درگاه پرداخت الکترونيکی بانک _29شکل 

 
 

ستم      شگاه خاتم برگردانده و پس از مدت زمان كوتاهی فرم    سی شاهده پ "شما را به پنل كاربري دان شهریه م  "رداخت 

 گیرد.در كارتابل شما قرار می 30مطابق شکل 

 
 مشاهده پرداخت  فرم_30شکل 

 
 را انتخاب كنید. "چاپ"به منظور دریافت فایل و چاپ آن، گزینه  

 را انتخاب كنید. "بستن"، گزینه اتمام عملیاتبه منظور  
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