
 

 25از  1صفحه  

  راهنماي كاربري پرداخت شهريه  -1
دانشـجوي گرامي به منظور نهايي كردن انتخاب واحد خود، بايد تا قبل از پايان مهلت انتخاب واحد تعيين شـده، عمليات  نكته:

هريه را مطابق با گام عيت پرداخت شـ هريه، وضـ ورت عدم تكميل عمليات پرداخت شـ انتخاب واحد هاي زير انجام دهيد. در صـ

  .شما در حالت رزرو باقي مانده و پس از پايان مهلت انتخاب واحد، انتخاب واحد شما، لغو خواهد شد
كل    ما، مطابق با شـ تم، كارت مربوط به تعيين روش پرداخت را در كارتابل شـ يسـ دهد، كارت مربوط به  نمايش مي  21سـ

 ردن بر روي آن، كارت را باز كنيد.تعيين روش پرداخت را انتخاب كنيد و با دو بار كليك ك 

 دانشجو   يصفحه كاربر_ 1شكل 

 

هاي پرداخت، نوع روش پرداخت در ها و روشسيستم، فرم تعيين روش پرداخت را مطابق با سياست  22مطابق با شكل  
پرداخت الكترونيكي، مقدار مشـخص شـده در نمايد، به منظور  هاي تعيين شـده براي شـما تعيين ميچارچوب سـياسـت

 درج نماييد.  "مبلغ پرداخت الكترونيكي"را در فيلد   "حداقل مبلغ پرداخت الكترونيكي"فيلد
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 فرم تعيين روش پرداخت_ 2شكل 

مبلغ درج شده در قلم اطلاعاتي    نكته: در صورتي كه تمايل داشته باشيد كل مبلغ شهريه را به صورت الكترونيكي پرداخت كنيد،
  كپي كنيد و يا به صورت دستي درج كنيد.  "مبلغ پرداخت الكترونيكي"را در قلم اطلاعاتي    "مبلغ قابل پرداخت"
 

به قلم اطلاعاتي    به مبلغ چكي"، گزينه  "مبلغ پرداخت چكي"به منظور محاسـ را انتخاب كنيد، مجموع كل مبلغ   "محاسـ
راهنماي محاســبه مبلغ  "شــود، ســپس گزينهنمايش داده مي "مبلغ كل پرداخت چكي"اطلاعاتي پرداخت چكي در قلم 

 را انتخاب نماييد. "چك

هاي نمايش داده كليك كنيد و از گزينه  "تعداد چك موردنظر"شود، بر روي فيلدنمايش داده مي  23فرمي مطابق شكل  
 شده تعداد چك موردنظر خود را انتخاب نماييد.

 
  فرم راهنماي محاسبه مبلغ چك _ 3شكل 

  
  را انتخاب نماييد. "بستن"شود، براي خروج از فرم گزينه نمايش داده مي 24مبلغ هر چك مطابق با شكل  

  
  ها مبالغ چك-فرم راهنماي محاسبه مبلغ هر چك _ 4شكل 
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 چك   اطلاعات درج –صفحه تعيين روش پرداخت _ 5شكل 

نمايش داده شـده، انتخاب كنيد سـپس  25را كه با دايره قرمز رنگ در شـكل   "+"به منظور درج اطلاعات چك، علامت   
ماره"اقلام اطلاعاتي  ادر كننده چك"،  "شـ يد" ،"مبلغ"،  "بانك صـ ررسـ وير چك"و  "نوع چك"،  "تاريخ سـ كه به   "تصـ

پيغام خطا نمايش داده   "ثبت و ارسـال"در صـورت عدم تكميل با انتخاب گزينه   ري اسـت را تكميل نماييداجباصـورت  
 شود.مي

  باشد.اجباري مي  "شناسه صيادي"ات چك صيادي، ثبت نماييد قلم اطلاعاتي  : در صورتي كه بخواهيد اطلاع1نكته
  

 را انتخاب كنيد.  "-"كه بخواهيد اطلاعات چك درج شده را حذف كنيد بايد نماد  : در صورتي  2نكته

 

 
  صفحه تعيين روش پرداخت_ 6شكل 

  

مشـاهده خواهيد   26در نهايت، پس از درج اطلاعات پرداخت چكي و الكترونيكي، اطلاعات درج شـده را مطابق شـكل   
 كرد.

يادي ثبت كرده چنانچه حداقل يك چك  ات تمامي چك"ايد گزينه  صـ خصـ امانه  اينجانب مشـ يادي خود را در سـ هاي صـ
را انتخاب نماييد، درصــورتي كه در ليســت  "ثبت و ارســال"را انتخاب كرده و پس از آن گزينه"صــياد ثبت نموده ام
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در صـورت تاييد به درگاه پرداخت متصـل ها اسـتعلام شـده و هاي شـما، چك صـيادي وجود نداشـته باشـد، چكچك
 شويدمي

 

ما  و در غير اينصـورت چنانچه در ليسـت چك  د، كارت تعيين روش از كارتابل شـ ته باشـ يادي وجود داشـ ما، چك صـ هاي شـ
مالي منتظر    رگردد تا زمان بررسـي پرداخت شـهريه توسـط مديخارج شـده و جهت بررسـي به كارتابل مدير مالي ارسـال مي

  ات يلطفا جهت ادامه عمل  د،يگرد  يشـما بررسـ  هيپرداخت شـهر  تيوضـع  ،يگرام  يدانشـجو"با دريافت پيامك    بمانيد و
   جهت ادامه عمليات به كارتابل خود مراجعه نماييد."دييبه كارتابل خود مراجعه نما هيپرداخت شهر

چك  27باشـد مطابق شـكل  تعيين وضـعيت شـده  "عدم تاييد"هاي صـيادي شـما به صـورت  در صـورتي كه اطلاعات چك 
ــده را با انتخاب گزينه   ــمت چك  "حذف"عدم تاييد ش ــده حذف نموده و مجدد اطلاعات چك را در از قس هاي ثبت ش

 يابد.هاي شما تاييد گردد ادامه ميقسمت ثبت چك وارد نماييد اين فرآيند تا زماني كه تمامي چك

 
  بررسي چك هاي صيادي -ختفرم تعيين روش پردا-7شكل 

 
ما به صـورت  در صـورتي كه اطلاعات تمامي چك  د "تاييد"هاي صـيادي شـ ده باشـ اينجانب  "گزينه    تعيين وضـعيت شـ

اينجانب تمامي چك هاي خود را به  "و  "هاي صــيادي خود را در ســامانه صــياد ثبت نموده اممشــخصــات تمامي چك
 را انتخاب نماييد. "ثبت و ارسال"آن گزينه را انتخاب كرده و پس از  "بانك واگذار نموده ام

  مهم:  نكات
ــال"قبـل از زدن گزينـه   .1 ــتهـاي خود راچـكاطلاعـات    بـايـد  ،"ثبـت و ارس ــيـاس هـا و قوانين روش پرداخـت ، مطـابق بـا س

لازم به ذكر است در صورت وجود هر گونه مغايرت در اطلاعات   نزد شعب بانك پاسارگاد، واگذار كرده باشيد. شهريه،
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ادر كننده چك، مبلغ وچك ماره چك، بانك صـ يسـتم در اقلام اطلاعاتي شـ  هاي واگذار شـده و اطلاعات درج شـده در سـ
  شود.تاريخ سررسيد، امكان ثبت اطلاعات وجود نداشته و پيغام خطا نمايش داده مي

 باشد.پذير نميهاي تكراري امكانارائه چك با روز . 2

تلازم به ذ . 3 ياسـ ورتي كه در سـ ت، در صـ د،  ها و قوانينكر اسـ ورت الكترونيكي باشـ روش پرداخت، پرداخت فقط به صـ
 امكان ارائه چك وجود نخواهد داشت.

را   چكي باشــد، امكان تكميل جدول اطلاعات چك  –ر صــورتي كه نوع روش پرداخت شــما به صــورت الكترونيكي  د . 4
ت. قبل از درج اطلاعات چك، بايد چك عبهخواهيد داشـ ارگاد مطابق با قوانين و هاي خود را نزد هر شـ اي از بانك پاسـ

 هاي روش پرداخت شهريه، واگذار كنيد.سياست

هاي واگذار شـده نزد  شـود، بايد منطبق با چكهاي درج شـده به دليل اينكه به صـورت آنلاين اسـتعلام ميچكاطلاعات   . 5
 بانك پاسارگاد باشد. لازم به ذكر است، در صورت وجود مغايرت، وضعيت پرداخت شما نهايي نخواهد شد.

ل زماني چكتعداد چك . 6 ده، فواصـ تها بايد مطابق با مها و مبلغ آنهاي درج شـ ياسـ ده در سـ هاي روش قادير تعيين شـ
 داخت باشد.پر

 بل از شروع تاريخ امتحانات باشد.تاريخ آخرين چك واگذار شده بايد ق . 7

  به منظور شفاف شدن هر چه بيشتر مثال درج شده در ادامه را به دقت مطالعه كنيد:
  ها و قوانين روش پرداخت شهريه به صورت زير باشد،  مثال: در صورتي كه سياست

  :درصد 40حداقل درصد مبلغ پرداخت الكترونيكي از كل شهريه 

   :3حداكثر تعداد چك ترم عادي 

 25ها در هر ماه:  روز سررسيد چك 

  نحوه محاسبه پرداخت الكترونيكي و چكي به صورت زير خواهد بود:
ما برابر با مبلغ   در صـورتي كه ياسـت  6.645000مبلغ بدهي شـ هاي دانشـگاه، شـامل پرداخت چكي ريال بوده و سـ

  هاي پرداخت چكي و الكترونيكي بايد به صورت زير مقداردهي شود.و الكترونيكي باشد. مبلغ
 ــد مبلغ پر ــتر از مقـدار حـداقـل درصـ داخـت  مبلغ الكترونيكي: مقـدار مبلغ الكترونيكي بـايـد برابر و يـا بيشـ

ت ياسـ ده در سـ اً اگر در  ها و قوانين پرداخت  الكترونيكي تعيين شـ د. فرضـ هريه باشـ ترم جاري مطابق با  شـ
درصــد از مبلغ كل بدهي باشــد، مقدار مبلغ   40ها، حداقل درصــد مبلغ پرداخت الكترونيكي،  ســياســت

ت مقدار    2658000پرداخت الكترونيكي، برابر با   د. لازم به ذكر اسـ ده ريال خواهد شـ مبلغ پرداخت شـ
تواند از اين مبلغ بيشـــتر باشـــد ولي دقت كنيد كه، در نهايت مجموع مبلغ  به صـــورت الكترونيكي مي

 پرداخت الكترونيكي و چكي بايد برابر با مبلغ كل بدهي باشد.
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ــورت تمـايـل مي غ الكترونيكي رو بـه بـالا رنـد  رنـد كنيـد. در اين مثـال، مبل  رو بـه بـالاالكترونيكي را    پرداخـت  توانيـد، مبلغنكتـه: در ص
  خواهد شد.ريال درج  2700000شده و برابر با  

 دار كـل مبلغ د  مبلغ چكي: مقـ ايـ ــده بـ اي چكي درج شـ اهـ دهي و مبلغ   دقيقـ دار كـل بـ ا اختلاف مقـ بـ
يد، تعداد چك  الكترونيكي، ته باشـ ورتي كه تمايل داشـ د. در صـ ه عدد  برابر باشـ ما، سـ ده شـ هاي درج شـ

 زير عمل كنيد:باشد، به صورت  

ده، با   يم كنيد. به عنوان مثال، كل مبلغ چكي براي مثال درج شـ ه تقسـ مبلغ كل پرداخت چكي را به سـ
شـــود، كه در صـــورت تقســـيم آن بر ســـه، مبلغ هر چك، با مقدار برابر مي  ريال3987000مقدار  

 شود. ريال برابر مي 1329000

رند كنيد. به اين صـورت عمل كنيد كه براي چك در صـورتي كه بخواهيد مقدار مبلغ را براي هر چك  
ــد. يعني بـه عنوان مثـال مبلغ چـك اول را برابر بـا   رنـد بـه بـالاحتمـا   اول ريـال در نظر    1400000بـاشـ

 بگيريد.  

  1400000كنيـد. به عنوان مثـال مبلغ آن را هم برابر با    رو به بالا رندرا هم  دوم همچنين مبلغ چك  
 ريال در نظر بگيريد.  

 

باشد.    چكي  كل مبلغ پرداخت  3/2بيشتر از بايد  مجموع مبلغ چك اول و دوملازم به ذكر است   نكته مهم:
ــتر از مبلغ   ايـد بيشـ ال بـ ال مجموع مبلغ چـك اول و دوم در اين مثـ ه عنوان مثـ بلغ  م  3/2ريـال كـه    2800000بـ

ريال اسـت، باشـد. مبلغ چك سـوم بايد به صـورتي تعيين شـود كه در نهايت مجموع مبالغ هر سـه چك   3987000
  برابر با مبلغ بدهي شود.  دقيقاو مبلغ الكترونيكي  

  
وم، مقادير چك اول و دوم را جمع كرده و از كل مبلغ پرداخت   به مبلغ چك سـ در نهايت براي محاسـ

ــر كنيـد. در اين مثـا ريـال خواهـد بود،  2800000ل، مجموع مبلغ چـك اول و دوم برابر بـا  چكي كسـ
 خواهد بود. ريال1187000كه با كسر آن از كل مبلغ چكي، مبلغ چك سوم، مبلغ  
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مشـاهده جزئيات  "حسـاب خود را مشـاهده كنيد. با انتخاب بخش  صـورتي كه تمايل داشـته باشـيد، جزئيات صـورتدر  
لازم به ذكر اسـت جزئيات   دهد.نمايش مي 28حسـاب را مطابق با شـكل بخش جزئيات صـورت ، سـيسـتم"حسـابصـورت
ورت ورتصـ امل، اطلاعات صـ اب شـ امل پرداختحسـ ما كه شـ اب قابل پرداخت شـ د.  ي چكي، الكترونيكي ميهاحسـ باشـ

   توانيد در اين بخش مشاهده كنيد.همچنين در صورت انجام عمليات تهاتر، جزئيات آن را مي
  

  حساب صورت مشاهده جزئيات بخش –صفحه تعيين روش پرداخت _ 8شكل 
ــورت تمـايـل  ــاهـده كـارنـامـه مـالي"بـه بررســـي جزييـات كـارنـامـه مـالي، بـا انتخـاب بخش    در صـ ــتم  "مشـ ــيسـ تمـامي ، سـ

 دهد.نمايش مي 29را مطابق با شكل به دانشگاه    شماهاي پرداختي حسابصورت
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  مالي  كارنامه مشاهده –صفحه تعيين روش پرداخت _ 9شكل 
   مشاهده كنيد. 30در بخش مربوط آن مطابق با شكل  را    "پرداخت شهريه  روش  سياست"توانيد،  همچنين مي 

 شهريه  پرداخت قوانين و هاسياست بخش –صفحه تعيين روش پرداخت _10شكل 

ب  تاريخچه خطاها را انتخا هاي الكترونيكي ناموفق را مشـاهده كنيد، بايد بخش  در صـورتي كه بخواهيد ليسـت پرداخت 
 كنيد.

، سـيسـتم، شـما را به درگاه پرداخت الكترونيكي بانك،  "ثبت و ارسـال"از تكميل اطلاعات پرداخت، انتخاب گزينه پس  
 كند، تا مبلغ الكترونيكي خود را پرداخت كنيد.هدايت مي 31مطابق با شكل  

 درگاه پرداخت الكترونيكي بانك _ 11شكل 
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كل  پس از   ده در شـ ما فرم نمايش داده شـ   32پرداخت الكترونيكي موفق در درگاه پرداخت الكترونيكي بانك، مرورگر شـ

 را انتخاب كنيد "تكميل فرايند خريد"به منظور تكميل اطلاعات پرداخت الكترونيكي، گزينه   دهد.را نمايش مي

  
  موفق   الكترونيكي پرداخت –درگاه پرداخت الكترونيكي بانك _ 12شكل 

  

 "مشـاهده پرداخت شـهريه"سـيسـتم شـما را به پنل كاربري دانشـگاه خاتم برگردانده و پس از مدت زمان كوتاهي فرم  
 گيرد.در كارتابل شما قرار مي 33مطابق شكل 

  فرم يقسمت بالا  -مشاهده پرداخت   فرم_13شكل 
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  فرم نييقسمت پا -صفحه مشاهده پرداخت  _ 14شكل 
  

 را انتخاب كنيد. "چاپ"به منظور دريافت فايل انتخاب واحد و چاپ آن، گزينه   

 را انتخاب كنيد. "بستن"به منظور اتمام عمليات انتخاب واحد، گزينه  

 


