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 راهنمای کاربری پرداخت شهریه 
 

دانشجوی گرامی، به منظور نهایی کردن انتخاب واحد خود، باید تا قبل از پایان مهلت انتخاب واحد  
گام  با  مطابق  را  شهریه  پرداخت  عملیات  شده،  تكمیل تعیین  عدم  صورت  در  دهید.  انجام  زیر  های 

انتخاب واحد شما در حالت رزرو باقی مانده و پس از پایان مهلت  عملیات پرداخت شهریه، وضعیت  
 .انتخاب واحد، انتخاب واحد شما لغو خواهد شد

 

سیستم كارت مربوط به تعیین روش پرداخت را در كارتابل شما، مطابق با  ،  پس از ثبت نهایی انتخاب واحد  -1
انتخاب كنید و با دو بار كلیک كردن بر روی آن،  دهد، كارت مربوط به تعیین روش پرداخت را  نمایش می   1شكل  

 .كارت را باز كنید

  
 

 

 

 ( صفحه کاربری دانشجو 1شكل 

 

مبلغ درج شده    د، یپرداخت كن   ی كیالكترونرا به صورت    ه یكل مبلغ شهر   د یداشته باش  ل یكه تما   ی در صورت -2
به صورت    ا یو    یكپ  «یكی»مبلغ پرداخت الكترون  ی را در قلم اطلاعات »مبلغ قابل پرداخت« یدر قلم اطلاعات

كن   یدست اطلاعاتی    .دیدرج  قلم  انتخاب گزینه ی محاسبه مبلغ چكی، مقدار  از  اینصورت پس  »مبلغ کل  در 
چكی« شد.  پرداخت  خواهد  گزینه   با   صفر  ارسال«ی  انتخاب  و  پرداخت  »ثبت  درگاه  به  را  شما  سیستم،   ،

 .كند، تا مبلغ الكترونیكی خود را پرداخت كنیدالكترونیكی بانک، هدایت می 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( فرم تعیین روش پرداخت2شكل
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ی  گزینه   د، یپرداخت كن   یكیالكترونچكی و  را به صورت    هیمبلغ شهر   د یداشته باش  لیكه تما   یدر صورت  -3

»مبلغ کل پرداخت را انتخاب كنید، مجموع كل مبلغ پرداخت چكی در قلم اطلاعاتی    ی مبلغ چكی« »محاسبه 

 .نمایید  انتخاب  را »راهنمای محاسبه مبلغ چک« ی شود، سپس گزینه نمایش داده می  چكی« 

 

 

 

كلیک كنید و از   »تعداد چک موردنظر«شود، بر روی فیلد نمایش داده می  3فرمی مطابق شكل  -4

 .های نمایش داده شده تعداد چک موردنظر خود را انتخاب نماییدگزینه

  

 

 

 ( فرم راهنمای محاسبه مبلغ چک 3شكل 

  
 

 

 .ی »بستن« را انتخاب نماییدفرم گزینه شود، برای خروج از نمایش داده می  4مبلغ هر چک مطابق با شكل   -5

  

 

 

 هامبالغ چک  -( فرم راهنمای محاسبه مبلغ هر چک 4شكل 
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 : مثال درج شده در ادامه را به دقت مطالعه کنید ،به منظور شفاف شدن هر چه بیشتر

 

های پرداخت چكی و الكترونیكی باید به  مبلغ   باشد،ریال   6.645.000در صورتی كه مبلغ بدهی شما برابر با مبلغ 

 .صورت زیر مقداردهی شود

بنابراین  درصد از مبلغ كل بدهی باشد،    40مقدار مبلغ الكترونیكی باید برابر و یا بیشتر از    مبلغ الكترونیكی:

 ریال خواهد شد. 2.658.000الكترونیكی، برابر با مبلغ پرداخت 

در نهایت  دقت كنید كه،  اما  .  كنید گرد رو به بالا توانید، مبلغ پرداخت الكترونیكی رادر صورت تمایل می   نكته:

 د. مجموع مبلغ پرداخت الكترونیكی و چكی باید برابر با مبلغ كل بدهی باش

با اختلاف مقدار كل بدهی و مبلغ الكترونیكی، برابر  دقیقا های چكی درج شده باید مقدار كل مبلغ   مبلغ چكی:

 : های درج شده شما، سه عدد باشد، به صورت زیر عمل كنیدباشد. در صورتی كه تمایل داشته باشید، تعداد چک 

كنید. تقسیم  به سه  را  پرداخت چكی  با   شده،  درج  مثال  برای   چكی  مبلغ  كل  مثال،  عنوان   به  مبلغ كل    برابر 

 خواهد شد.ریال   1.329.000 برابر با شود، كه در صورت تقسیم آن بر سه، مبلغ هر چک، می  ریال  3.987.000

   :در صورتی كه بخواهید مقدار مبلغ را برای هر چک گرد كنید. به این صورت عمل كنید

 .ریال در نظر بگیرید  000.400.1مثال مبلغ چک اول را برابر با  باشد. یعنی به عنوان   اول حتما گرد به بالا چک 

ریال در    000.400.1كنید. به عنوان مثال مبلغ آن را هم برابر با  چک دوم را هم رو به بالا گرد همچنین مبلغ 

 .نظر بگیرید

ت چكی كسر  در نهایت برای محاسبه مبلغ چک سوم، مقادیر چک اول و دوم را جمع كرده و از كل مبلغ پرداخ

ریال خواهد بود، كه با كسر آن از كل مبلغ    2.800.000كنید. در این مثال، مجموع مبلغ چک اول و دوم برابر با  

 .ریال خواهد بود  1.187.000چكی، مبلغ چک سوم، مبلغ 
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نسبت به نگارش  دانشجویان محترم بایستی با رعایت شرایط زیر ، مبالغ چک/ چک ها   شدنپس از مشخص  -6

 اقدام نمایند:  چک/ چک ها 

 

 1402-1403 یلیسال تحص  اول مسالین هی شهرچكی دستورالعمل پرداخت 

 چک ها   دیسررس تعداد چک 

 فقره چک   3 ی واگذار
25/07/1402 25/08/1402 25/09/1402 

 فقره چک   2 ی واگذار
25/07/1402 25/08/1402  

 فقره چک   1 ی واگذار
25/07/1402   

 باشد:  یادیص یان فقط باید بصورتدانشجو یچک ها  •

  10100389943  ی )دانشگاه خاتم به شناسه مل   "دروجه    "در مقابل عنوان    ی واگذار  یچک ها   در  

........... به  نجانبی ا هی از شهر یبابت بخش "201.8100.10752175.2"به حساب شماره  زی جهت وار

 - سطر  3  ا ی و 2 در –بطور كامل و خوانا نگاشته شده  ...........( ییشماره دانشجو

 :   یادیرصیاز چک غ یادی چک ص صی تشخ یراهنما
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نمایش داده شده، انتخاب   5را كه با دایره قرمز رنگ در شكل    »+«به منظور درج اطلاعات چک، علامت  -7

  »نوع چک« ، »تاریخ سررسید«، »مبلغ«، »بانک صادر کننده چک«، »شماره«كنید سپس اقلام اطلاعاتی 

ی »ثبت و  كه به صورت اجباری است را تكمیل نمایید در صورت عدم تكمیل با انتخاب گزینه  »تصویر چک«و 

 .شودارسال« پیغام خطا نمایش داده می 

 

 

 

 

 

 چک  اطلاعات درج - ی تعیین روش پرداخت( صفحه 5شكل 

 

اجباری   »شناسه صیادی«در صورتی كه بخواهید اطلاعات چک صیادی، ثبت نمایید قلم اطلاعاتی  : 1نكته 

 .است

 . را انتخاب كنید « -»در صورتی كه بخواهید اطلاعات چک درج شده را حذف كنید باید نماد   :2نكته 

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 ( صفحه تعیین روش پرداخت 6شكل 

  
مشاهده    6اطلاعات پرداخت چكی و الكترونیكی، اطلاعات درج شده را مطابق شكل  در نهایت، پس از درج    -8

 .خواهید كرد
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   :باشد صیادیاگر چک های دانشجو    -9.1

مشخصات  بایستی    ،در خصوص چک های صیادی  4با رعایت موارد مندرج در صفحه  پس از نگارش چک ها  

»اینجانب مشخصات تمامی  ی  گزینه و سپس    ثبت نموده  ی صیادسامانه های صیادی خود را در  تمامی چک 

را    »ثبت و ارسال« ی  را انتخاب كرده و گزینه   ام«ی صیاد ثبت نمودههای صیادی خود را در سامانه چک 

 . انتخاب نمایید

تا   .گرددشده و جهت بررسی به كارتابل مدیر مالی ارسال می كارت تعیین روش از كارتابل شما خارج  پس از آن   

دانشجوی گرامی، وضعیت زمان بررسی پرداخت شهریه توسط مدیر مالی منتظر بمانید و با دریافت پیامک »

ی عملیات پرداخت شهریه به کارتابل خود مراجعه پرداخت شهریه شما بررسی گردید، لطفا جهت ادامه 

 .ی عملیات به كارتابل خود مراجعه نماییدجهت ادامه  نمایید«

 

مطابق    ،تعیین وضعیت شده باشد  »عدم تایید«های صیادی شما به صورت  در صورتی كه اطلاعات چک   نكته:

با توجه  های ثبت شده حذف نموده و  ی »حذف« از قسمت چک چک عدم تایید شده را با انتخاب گزینه   7شكل  

انتخاب نمایید  »ثبت و ارسال« ی  و گزینه مجدد اطلاعات چک را وارد    سی توضیحات برربه ستون   این  را   .

 .یابدهای شما تایید گردد ادامه میفرآیند تا زمانی كه تمامی چک 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 های صیادیبررسی چک -( فرم تعیین روش پرداخت7شكل 

  

بدین معنی    تعیین وضعیت شده باشد   »تایید«های صیادی شما به صورت  در صورتی كه اطلاعات تمامی چک 

 چک ها از طرف دانشگاه در سامانه صیاد تایید شده اند. است كه 

 

ممهور به مهر دانشگاه كه در وجه دانشگاه صادر شده اند،    یادیص  یظهر چک هااست    ی ضرور  * نكته مهم : 

دانشگاه    یبه امور مال  یبصورت حضور   ستیبا   ی م  یادیص یچک ها  یقبل از واگذارگردند، لذا دانشجو    خاتم 

 .دیمذكور اقدام نما   یمراجعه و نسبت به ممهور نمودن چک ها 
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بانک پاسارگاد در سرتاسرکشور    یاز شعبه ها یک ینزد صادر شده را   ی چک ها ستی یبا محترم  ان یدانشجو

   . یدینما  یخود نگهدارها را نزد چک   چک/ ی واگذار د ی واگذار و رس

های »اینجانب مشخصات تمامی چک ی  گزینه  پس از واگذاری چک ها مجددا به كارتابل جاری خود مراجعه و

نموده ثبت  سامانه صیاد  در  را  خود  چک »این و    ام«صیادی  تمامی  را  جانب  خود  واگذار های  بانک  به 

 .را انتخاب نمایید »ثبت و ارسال« ی را انتخاب كرده و پس از آن گزینه  ام«نموده

متصل  بانک  به درگاه پرداخت  جهت پرداخت مبلغ الكترونیكی    ، دییها استعلام شده و در صورت تا چک   در ادامه 

 خواهید شد. 

 

 :باشد یادیصغیر دانشجو  ی اگر چک ها  - 9.2

  یچک ها   ،در خصوص چک های غیرصیادی  4با رعایت موارد مندرج در صفحه  پس از نگارش چک ها  

چک   چک/  ی واگذار  دی واگذار و رس بانک پاسارگاد در سرتاسرکشور    یاز شعبه ها  یک ینزد  صادر شده را   

   . یدینما  یخود نگهدارها را نزد 

های خود را به بانک  جانب تمامی چک »اینی گزینه پس از واگذاری چک ها به كارتابل جاری خود مراجعه و 

 .را انتخاب نمایید »ثبت و ارسال« ی را انتخاب كرده و پس از آن گزینه  ام«واگذار نموده 

متصل  بانک  اه پرداخت  به درگجهت پرداخت مبلغ الكترونیكی    ، دییها استعلام شده و در صورت تا چک   در ادامه 

 خواهید شد. 

 

 : مهم تهنك
باید منطبق    شود،  به دلیل اینكه به صورت آنلاین استعلام می   ،درج شدهصیادی و غیر صیادی   هایاطلاعات چک 

های واگذار  در صورت وجود هر گونه مغایرت در اطلاعات چک .  های واگذار شده نزد بانک پاسارگاد باشدبا چک 

اطلاعات درج شده در سیستم در اقلام اطلاعاتی شماره چک، بانک صادر كننده چک، مبلغ و تاریخ سررسید،  شده و  

كه لازم است دانشجو نسبت به اصلاح اطلاعات    شودامكان ثبت اطلاعات وجود نداشته و پیغام خطا نمایش داده می

 چک در كارتابل خود اقدام نماید.
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تكمیل اطلاعات پرد  -10 از  انتخاب گزینه پس  و  پرداخت  »ثبت و ارسال«ی  اخت  به درگاه  را  ، سیستم، شما 

 .كند، تا مبلغ الكترونیكی خود را پرداخت كنیدهدایت می  8الكترونیكی بانک، مطابق با شكل 

  

 

 ( درگاه پرداخت الكترونیكی بانک8شكل 

  

پس از پرداخت الكترونیكی موفق در درگاه پرداخت الكترونیكی بانک، مرورگر شما فرم نمایش داده شده در    -11

را    »تكمیل فرایند خرید«ی  دهد. به منظور تكمیل اطلاعات پرداخت الكترونیكی، گزینه را نمایش می  9شكل  

 .انتخاب كنید

  

 
 موفق  الكترونیكی پرداخت–( درگاه پرداخت الكترونیكی بانک9شكل 
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ی  سیستم شما را به پنل كاربری دانشگاه خاتم برگردانده و پس از مدت زمان كوتاهی فرم »مشاهده  -12

 .گیرددر كارتابل شما قرار می 10مطابق شكل    «پرداخت شهریه

  

 

 قسمت بالای فرم  -ی پرداخت ( فرم مشاهده 10شكل 

  

 

 فرم  پایین قسمت -   ی پرداخت( صفحه مشاهده 11شكل 

 

 .را انتخاب كنید »چاپ« ی به منظور دریافت فایل انتخاب واحد و چاپ آن، گزینه  -13

 .را انتخاب كنید»بستن« ی به منظور اتمام عملیات انتخاب واحد، گزینه  -14

 


